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SITO WEB: www.istitutocomprensivocompagnicarducci.it

Firenze 23/09/2019
Oggetto: Bando di gara per I'affidamento dell’incarico di esperto tecnico informatico.
IL DIRIGENTE SCOLASTICO
VISTO il D.P.R. n.275 del 08/03/1999 che definisce il regolamento per I'autonomia scolastica;
VISTI i criteri per le attivita negoziali artt. 44 e 45 del Decreto n.129/2018;
VISTO il D. Lgs. 163/2006 del Codice dei Contratti Pubblici per la P.A.;
VISTA la L. 136/2010 e successive modifiche relativa agli obblighi di tracciabilita dei flussi finanziari;

VISTI gli articoli 35 e 57 del CCNL vigente in materia di collaborazioni plurime; VISTO il regolamento
di Istituto dello svolgimento delle attivita negoziali;

CONSIDERATO linteresse dell'lstituzione Scolastica a garantire la funzionalita ottimale degli
strumenti e delle procedure informatiche ;

CONSIDERATA la necessita di procedere all'assegnazione del servizio di assistenza informatica in
grado di gestire le problematicita negli uffici di segreteria, dei laboratori informatici e di tutte le
dotazioni informatiche dei plessi.

RENDE NOTO

che ¢ aperta la selezione per il conferimento dell’incarico di prestazione d’opera professionale non
continuativa rivolta a Docenti / ATA :

1. in servizio nell’l.C. Compagni Carducci;

2. nelle Scuole Statali della provincia di Firenze;

3. afigure di esperti esterni alla pubblica amministrazione;
per lo svolgimento dell’attivita di seguito indicata:
“attivita tecnica specifica per il funzionamento dei laboratori informatici e di tutte le
apparecchiature presenti nei 2 plessi dell’Istituto Compagni Carducci, negli uffici di segreteria, del
Dirigente Scolastico e del Docente Vicario”.
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ART. 1 Descrizione dell’incarico

La persona selezionata dovra svolgere le seguenti attivita:

0 affiancamento dei tecnici del comune di Firenze per la messa in opera e l'avvio della rete di
trasmissione ed operativa all’interno dell’intera scuola Dino Compagni;

O Manutenzione impianti, attrezzature informatiche e tecnologiche presenti nei plessi dell’ Istituto
Comprensivo (compresi i laboratori e le postazioni per I'utilizzo del registro elettronico);

O Manutenzione e gestione di reti informatiche interne;

O Assistenza per la organizzazione del sito web dell'lstituto;

O Supporto informatico su hardware, software gestionali e operativi e reti di trasmissione degli
uffici del Dirigente Scolastico, dei Collaboratori del D.S. e della segreteria;

Conoscenza della normativa in merito al CAD (Codice Amministrazione Digitale)

Conoscenza GDPR (regolamento dell'Unione europea in materia di trattamento dei dati personali e
di privacy, adottato il 27 aprile 2016, pubblicato sulla Gazzetta ufficiale dell'Unione europeail 4
maggio 2016 ed entrato in vigore il 25 maggio dello stesso anno ed operativo a partire dal 25
maggio 2018.

Lincaricato dovra garantire tempi di intervento entro le 48 ore lavorative dalla richiesta. Gli
interventi (ove possibile) potranno essere svolti anche non in presenza. | L'incaricato deve essere
disponibile a relazionarsi, oltre che con la dirigenza ed i servizi amministrativi, con i docenti
responsabili di sede e con i docenti responsabili dei laboratori di informatica

ART. 2 Personale interessato e competenze richieste Possono presentare domanda:

O | Docenti e gli Assistenti tecnici con contratto a tempo indeterminato in servizio presso I'Istituto;
O | Docenti e gli Assistenti Tecnici con contratto a tempo indeterminato in servizio presso tutte le
scuole statali della provincia di Firenze;

0 a figure di esperti esterni alla pubblica amministrazione.

Le domande presentate da personale Docente/ATA in servizio presso altri Istituti scolastici statali
della provincia di Firenze o di esperti esterni saranno tenute in considerazione solo in caso di
mancata disponibilita del personale interno all’ Istituzione scolastica. A tale scopo, saranno stilate
tre differenti graduatorie:

J personale in servizio presso l'istituto Comprensivo Compagni Carducci

e  personale in servizio presso altri istituti scolastici della provincia di Firenze
e  esperti esterni.
Gli aspiranti al conferimento del contratto dovranno possedere i seguenti requisiti minimi:

O titoli culturali specifici (competenze tecniche e informatiche livello C1 e/o C2), possesso di
certificazioni in ambito rete in corso di validita;

O esperienza pregressa in campo informatico e tecnologico riferite ad Istituti scolastici e
competenza di gestione di reti informatiche e di software didattici utilizzati nelle Istituzioni
Scolastiche;

O conoscenza e padronanza della normativa di riferimento dei siti web della pubblica
amministrazione e in materia di protezione dei dati personali;

O assenza di condanne penali che escludano dall’elettorato attivo e comportino I'interdizione dai
pubblici uffici e/o I'incapacita di contrarre con la pubblica amministrazione;

O essere in possesso dei diritti politici.

e dovranno dichiarare la disponibilita e a d’intervenire anche in orario pomeridiano; e a garantire
tempi di intervento entro le 48 ore lavorative dalla richiesta; e a svolgere I'incarico senza riserva a
seconda delle necessita e delle esigenze;



ART. 3 Validita del contratto Il servizio consistera in un totale di 150 ore e decorrera dalla data di

sottoscrizione dell’ incarico.

ART. 4 Compenso Il compenso orario lordo sara quello previsto dal vigente CCNL per prestazioni

aggiuntive di non insegnamento del personale docente (€ 17,50 lordo dipendente); per gli esperti

esterni Trattandosi di prestazione occasionale sull'importo gravera la ritenuta d’acconto IRPEF del

20%.

ART. 5 Domanda e termini di presentazione Le domande di partecipazione, redatte in carta

semplice (utilizzando l'allegato 1), firmate dagli interessati e indirizzate al Dirigente Scolastico,

devono pervenire, in conformita all’Allegato 1, entro le ore 13.00 del giorno 08 ottobre 2019 alla
segreteria ufficio Protocollo dell’lstituto a mezzo posta ordinaria o mediante consegna a mano al
seguente indirizzo: Viale Ugo Basi 24, 50137 Firenze , con le seguenti modalita:

Busta chiusa con in calce la dicitura : “DOMANDA PER INCARICO ESPERTO TECNICO

INFORMATICO”. Alla domanda dovra essere allegato:

1. Curriculum vitae in formato europeo privo di dati anagrafici, contenente una dettagliata
descrizione degli studi e delle esperienze professionali maturate, nonché ogni altra
informazione o notizia che il candidato ritenga utile ai fini della valutazione, in relazione alla
professionalita richiesta.

2. Fotocopia di un documento di riconoscimento in corso di validita all’interno di una busta piu
piccola sigillata;

Non saranno prese in considerazione adesioni pervenute tramite posta elettronica

Il termine & perentorio e pertanto non si terra conto delle offerte che dovessero pervenire oltre il
predetto termine, intendendosi questo Istituto esonerato da ogni responsabilita per eventuale
ritardo o errore di recapito.

ART. 6 Commissione giudicatrice La commissione giudicatrice sara nominata in data successiva alla
scadenza dei termini di presentazione delle domande.
ART. 7 Modalita di valutazione delle domande La valutazione dei titoli culturali e professionali sara
finalizzata ad accertare la congruenza tra le competenze possedute dai candidati e quelle del
profilo richiesto. La procedura di valutazione comparativa seguira i seguenti criteri di selezione:
1. saranno prima valutati i titoli dei docenti interni, poi dei docenti esterni, in fine degli
esperti esterni
2. Valutazione dell'anzianita di servizio, nella qualifica di Docente o Assistente Tecnico,
presso Istituti scolastici e precedenti analoghi incarichi ricoperti negli Istituti scolastici
con esito positivo (fino ad un massimo di punti 10);
3.  Valutazione dei titoli di studio e professionali posseduti (fino ad un massimo di punti
5);
4. Valutazione di altre esperienze professionali pregresse (fino ad un massimo di punti
5);
5. In caso di parita di punteggio ha la precedenza il candidato di piu giovane eta.
Ai sensi delle disposizioni vigenti I'lstituto potra procedere all'individuazione del destinatario del
contratto anche in presenza di una sola domanda. L'Istituzione scolastica si riserva la facolta, a
proprio insindacabile giudizio, di differire, revocare, modificare il presente procedimento di gara o
non affidare 'incarico in oggetto, senza diritto dei concorrenti al rimborso spese o quant’altro.
ART. 8 Individuazione del destinatario e stipula del contratto Laffidamento dell’incarico avverra, nel
rispetto dei principi di non discriminazione, parita di trattamento, proporzionalita e trasparenza
valutando i seguenti requisiti:



a) esperienze lavorative presso gli Istituti Scolastici;
b) possesso di titoli di studio specifici afferenti la tipologia di intervento;
c) altre esperienze professionali pregresse ;

3 | requisiti valutabili dovranno essere dichiarati nel curriculum vitae allegato. L’aggiudicazione
potra avvenire anche in presenza di una sola offerta valida purché rispondente alle esigenze ed ai
requisiti richiesti

In caso di rinuncia dell’aggiudicatario, ci si riserva la facolta di procedere all'affidamento seguendo
I'ordine della graduatoria approvata dalla Commissione. Lincarico sara attribuito, mediante la
stipula di un contratto di prestazione dopera professionale, e sara liquidato, previa verifica
dell’'operato dell’incaricato, dietro rilascio di documentazione comprovante I’ avvenuta attivita

( relazione attivita svolta e registro presenze debitamente compilato) .

L'affidamento  dell'incarico avverra previa acquisizione dell'autorizzazione da parte
dell'amministrazione di appartenenza dell'esperto dipendente pubblico, in applicazione dell'art. 58
del D.L.vo 3 febbraio 1993, n. 29 e successive modificazioni ed integrazioni.

Il pagamento avverra in blocchi orari di almeno 50 ore prestate. Qualora il servizio prestato non
risponda a criteri di efficacia e tempestivita 'Amministrazione puo rescindere il contratto dandone
comunicazione all’interessato con 15 gg di preavviso. In tale circostanza I'Istituto liquidera le sole
ore prestate fino alla data di rescissione.

ART. 9 Responsabile del procedimento |l Responsabile del procedimento & il Direttore dei Servizi
Generali e Amministrativi .

ART. 10

Trattamento dei dati personali Ai sensi dell’art. 13 del decreto legislativo 30 giugno 2003, n. 196, i
dati personali forniti dai candidati per la partecipazione alla procedura selettiva pubblica saranno
raccolti ai soli fini della gestione della procedura concorsuale e per I'eventuale stipula e gestione
del contratto. Nella domanda di partecipazione il candidato deve esplicitamente manifestare il
proprio consenso all’utilizzo dei dati personali forniti all’Istituzione Scolastica per la partecipazione
alla selezione.

ART. 11 Pubblicazioni Il presente avviso pubblico viene pubblicato sul sito web dell'lstituto

http:// www.istitutocomprensivocompagnicarducci.it e all'albo pretorio del sito medesimo.

La Dirigente Scolastica

Dott.ssa Fiorella Sonnino
(firma autografa sostituita a mezzo stampa
Ai sensi dell’art.3 comma 2 del D.L..39/93)



