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Prot. n.                                                     Firenze, 22 marzo 2019 

 

ALL’ALBO DELL’ISTITUTO 

AL SITO WEB DELL'ISTITUTO 

AGLI ISTITUTI SCOLASTICI STATALI (FI) 

AGLI ATTI 

A TUTTI GLI INTERESSATI 

 

 

AVVISO PUBBLICO 
 
SELEZIONE PER IL CONFERIMENTO DI INCARICO DOCENZA PER PREPARAZIONE 

ALUNNI DELL’ISTITUTO A CERTIFICAZIONE DELE  
 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO  

 

VISTO Il PTOF 2016/2019 

VISTO il Decreto Interministeriale n. 129 dell'  28 agosto 2018, contenente  norme 

relative al conferimento dei contratti di prestazione d'opera con esperti per 

particolari attività; 

VISTO il DLgs 165/01 recante “Norme generali sull’ordinamento del lavoro alle 

dipendenze delle Amministrazioni Pubbliche” e ss.mm.ii.;  

VISTA la circolare del Dipartimento della Funzione Pubblica n. 2/2008; 

VISTA la circolare del Ministero del Lavoro n. 2/2009 che regolamenta i 

compensi, gli aspetti fiscali e contributivi per gli incarichi ed impieghi 

nella P.A.;  

VISTO il DPR 275/99, concernente norme in materia di autonomia delle 

Istituzioni scolastiche; 

VISTO il DLgs 50/2016 (Codice dei contratti pubblici di lavori, servizi e 

forniture) e ss.mm.ii.; 

VISTO Il regolamento contenente criteri e limiti per lo svolgimento dell’attività 

negoziale da parte del Dirigente scolastico, deliberato dal Consiglio 

d’Istituto il 26/2/2019; 

VISTA la necessità di organizzare n. 6 corsi di preparazione degli alunni di 

questo istituto alla certificazione DELE B1, B2 e C1; 







 

VISTO il proprio avviso rivolto al personale interno cui ha risposto un solo 

candidato a cui verranno affidati n. 3 corsi di preparazione; 

VISTA la mancanza di altre candidature interne; 

CONSIDERATO  che è necessario procedere all’individuazione di un’altra persona cui 

affidare i rimanenti n. 3 corsi da effettuare 

 

RENDE NOTO 
Vi 

Che è aperta la procedura per il conferimento d’incarico di docenza per i corsi in oggetto per 

prestazioni professionali non continuative tramite stipula di contratto di prestazione d’opera o 

prestazione professionale con dipendenti delle Amministrazioni Pubbliche e/o esperti esterni, come di 

seguito specificato: 

 

   

Attività Sede dell’attività Fabbisogno ore Compenso orario 

Docenza per preparazione 

alunni a certificazione 

DELE B1 – B2 – C1 

Liceo statale G. Pascoli  

viale Don Minzoni 58 

Firenze 

30 ore in totale per 

numero tre corsi di 

10 ore l’uno 

€ 35,00 

 

Art.1 - REQUISITI DI PARTECIPAZIONE 
Per l’ammissione alla selezione per il conferimento dell’incarico in oggetto, i candidati dovranno 

avere i seguenti requisiti:  

 Titoli accesso a classe di concorso AC24 

oppure 

 Titoli accesso a classe di concorso BC02. 

 

Art. 2 – PRIORITA’ NELLA DESIGNAZIONE  
La scuola procederà alla designazione del docente individuandolo secondo l'ordine delle priorità 

indicate nell'art. 32 del D.lgs 09/04/2008 n. 81 come modificato dal D.lgs 03/08/2009 n. 106: 
a) Personale interno ad altra unità scolastica che si dichiari disponibile ad operare in una pluralità di 

istituti (collaborazione plurima); 

b) In assenza di personale di cui alle lettere a), esperto esterno tramite stipula di contratto. 
 

Art.3 - OGGETTO DELL'INCARICO 
La persona designata dovrà dovrà tenere n. 3 corsi di 10 ore cadauna per preparare gli alunni di 

questo liceo a sostenere l’esame per il conseguimento della certificazione DELE. 

I livelli previsti di preparazione sono B1, B2 e C1 (per un solo alunno che sarà inserito in un corso 

B2). 

Si prevede di effettuare con piccoli gruppi al massimo di 12/14 allievi, in orari e calendario da 

stabilire. 

 

Art. 4 - PRESENTAZIONE DELLE DOMANDE 

Gli aspiranti dovranno far pervenire, agli uffici di segreteria della Scuola, le istanze compilate su 

apposita modulistica allegata ed i relativi curriculum vitae obbligatoriamente in formato Europeo, 

indirizzati al Dirigente Scolastico della scuola, con le seguenti modalità: 

- a mezzo peo, 

- a mezzo pec; 

- a mezzo raccomandata a/r (farà fede la data di ricezione e non quella di spedizione)  

- a mezzo consegna a mano (farà fede il protocollo con l’ora di ricezione)  

 

Nelle istanze dovranno essere indicate pena l’esclusione:  



 

- Le proprie generalità;  

- L’indirizzo e il luogo di residenza;  

- Il titolo di studio con la data di conseguimento e le generalità dell’ente che lo ha rilasciato;  

- Il recapito telefonico e l’indirizzo di posta elettronica;  

 

Non saranno prese in considerazione le candidature incomplete o non debitamente sottoscritte.  

In caso di invio a mezzo raccomandata a/r o pec, all’istanza deve essere allegata fotocopia del 

documento di riconoscimento a pena esclusione.  

Se l’istanza viene inoltrata per pec dovrà essere in formato pdf e recare il seguente oggetto:  

Candidatura per incarico di docenza per preparazione certificazione DELE. 

Se l’istanza viene presentata con raccomandata a/r o con raccomandata a mano, sulla busta dovrà essere 

riportata la dicitura:  

Candidatura per incarico di docenza per preparazione certificazione DELE.  

L’istanza dovrà contenere a pena esclusione:  

la candidatura, redatta integralmente su apposito modello allegato e debitamente firmata  

(allegato n. 1);  

copia del documento di riconoscimento se la candidatura viene presentata per peo, pec o per 

raccomandata a/r;  

il Curriculum Vitae in formato europeo con l’indicazione dei titoli, delle competenze e delle 

esperienze professionali posseduti debitamente firmato;  

La mancanza dei requisiti costituisce motivo di esclusione dalla selezione.  

 

Art. 5 – TERMINE DI PRESENTAZIONE DELLE DOMANDE 
La domanda di partecipazione alla selezione, redatta in carta semplice, deve essere indirizzata al 

Dirigente Scolastico del Liceo Pascoli, Viale Don Minzoni 58 Firenze, direttamente o a mezzo 

raccomandata a/r, peo  o pec, e dovrà pervenire entro e non oltre il giorno 28 marzo 2019, ore 13,00.  

Non si terrà conto della data di spedizione, ma della data e dell’orario di effettivo ricevimento della 

domanda.  

Saranno considerate valide le domande inviate all’indirizzo:  

fipm02000l@istruzione.it ,  

fipm02000l@pec.istruzione.it  

In tal caso varrà la data e ora presa in carico da parte del server di Posta.  

 

Art. 6 – PUBBLICAZIONE DELLA GRADUATORIA 
La graduatoria provvisoria degli aspiranti all’incarico verrà resa nota al termine dei lavori di 

valutazione; eventuali ricorsi dovranno essere presentati entro i successivi 5 giorni; se il termine ricade 

in giornata festiva, la scadenza prorogata al successivo primo giorno feriale. La graduatoria definitiva 

sarà resa nota mediante pubblicazione delle graduatorie.  

 

Art. 7 –PROCEDURA DI AGGIUDICAZIONE 
Gli aspiranti saranno selezionati dal Dirigente Scolastico mediante la comparazione dei curricula 

pervenuti. La comparazione avverrà mediante l’attribuzione del punteggio predeterminato in relazione 

ai singoli criteri riportati nell’avviso come di seguito specificati: 

  

Esperienza pluriennale di insegnamento nei corsi di preparazione alla 

certificazione DELE 

Punti 2 per corso, 

massimo 12 punti 

Esperienza nell’insegnamento delle strategie per sostenere l’esame di 

certificazione DELE 

Punti 6 

Essere in possesso del diploma attestante la abilitazione 

all’insegnamento dei corsi DELE rilasciato dall’Instituto Cervantes per i 

livelli B1, B2 e C1 

Punti 10 

Avere tenuto corsi di preparazione alla certificazione presso il Liceo 

Statale “Giovanni Pascoli” in anni precedenti 

Punti 3 per corso, 

massimo 12 punti 



 

 

Art. 8  - CONFERIMENTO DELL'INCARICO 
L'istituzione scolastica si riserva, comunque, la facoltà di non aggiudicare la gara qualora 

venisse meno l’interesse pubblico o nel caso in cui nessuna delle offerte pervenute fosse 

ritenuta  idonea rispetto alle esigenze e alla disponibilità economica della scuola. 

L’incarico di RSPP sarà attribuito anche in presenza di una sola domanda valida ai sensi 

dell'art.46 del D.I. 129/2018. 

Avverso l'attribuzione di incarico non è ammesso reclamo. 

Prima  del  conferimento dell'incarico  il  professionista dovrà  presentare,  se  dipendente  di  

P.A. l'autorizzazione a svolgere l'incarico per la libera professione. 
II Dirigente Scolastico in base alle prerogative affidatele dalla normativa sottoscrive con gli esperti 

incarico di collaborazione plurima ai sensi dell'art. 35 del CCNL 29/11/2007, se docenti presso altri 

istituti. 
 

Art. 9 – INFORMATIVA SUL TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI 

Tutti i dati personali di cui l'Istituto Liceo "G. Pascoli" di Firenze venga in possesso in 

occasione dell'espletamento dei procedimenti selettivi, saranno trattati a sensi del Regolamento 

Europeo 2016/679. 

I dati personali forniti ai fini della partecipazione alla presente selezione sono oggetto di 

trattamento (raccolta, registrazione, organizzazione, conservazione, elaborazione, selezione, 

raffronto, utilizzo, comunicazione, diffusione) nel pieno rispetto della normativa sopra citata e in 

particolare del diritto alla protezione dei dati personali degli interessati. 

La presentazione della domanda da parte del candidato implica il consenso al trattamento dei 

propri dati personali, compresi gli eventuali dati sensibili. Gli stessi dati potranno essere messi a 

disposizione di coloro che, dimostrando un concreto e legittimo interesse nei confronti della 

suddetta procedura, ne facciano espressa richiesta ai sensi dell'art. 22 della L. n. 241 del 7/8/1990. 

Il responsabile del trattamento dei dati è il Dirigente Scolastico Elisabetta Bonalumi. 

ll presente bando viene reso pubblico attraverso la pubblicazione  sui  sito  web  della  scuola ed 

inviato via e-mail alle Scuole di Firenze e provincia. 

 

Allegati: 

Istanza di candidatura (allegato 1) 

 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Dott.ssa Elisabetta Bonalumi 
(Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai 

sensi dell’art. 3, comma 2 del Dlgs. N. 39/1993) 
 



 

ALLEGATO 1 

 

DOMANDA DI PARTECIPAZIONE ALLA SELEZIONE PER IL CONFERIMENTO DI 

INCARICO DOCENZA PER PREPARAZIONE ALUNNI DELL’ISTITUTO A 

CERTIFICAZIONE DELE PRESSO ISTITUTO CERVANTES 

 

 

Al DIRIGENTE SCOLASTICO  

Liceo Statale G. Pascoli 

Firenze 

 

Il/La sottoscritto/a__________________________________ (cognome e nome) nato/a 

____________________________________ prov. _____________ il ________________ 

cittadinanza ___________________________ C.F. ______________________________ 

Residente in ________________________________________ prov. ___________ 

via/Piazza_____________________________________________________ n.civ. ______ 

telefono______________________________ cell. ____________________________  

e-mail ___________________________________________________,  

seconda lingua parlata ___________________ (se in possesso, altrimenti barrare),  

altre lingue straniere conosciute ______________________________________________, 

 in possesso del seguente titolo di studio 

__________________________________________________________________  

conseguito presso ___________________________________________________ 

con votazione _____________________________________________________ 

  

CHIEDE alla S.V. di partecipare alla selezione, in qualità di ________________________ 

 

Ai sensi degli artt. 46 e 47 del D.P.R. n. 445/2000, consapevole che le dichiarazioni mendaci 

sono punite ai sensi del codice penale e delle leggi speciali in materia, secondo le disposizioni 

richiamate all'art. 76 del citato D.P.R. n. 445- 00, dichiara: 

 

- di non avere procedimenti penali a suo carico né di essere stato condannato a seguito di 

procedimenti penali ovvero _________________________________________;  

- di non essere stato destituito da pubblico impiego;  

- di non trovarsi in alcuna posizione di incompatibilità con pubblico impiego;  

- di essere/non essere dipendente di altre Amministrazioni pubbliche; 

 

Alla presente istanza allega:  



 

- curriculum vitae in formato europeo firmato e datato;  

- dichiarazione dei titoli posseduti, con relativo anno di conseguimento e istituzioni che li hanno 

rilasciati (può essere presentata anche dichiarazione sostitutiva di certificazione ai sensi art. 46 

del DPR 445 del 28/12/2000. L’amministrazione si riserva di verificare l’effettivo possesso dei 

titoli dichiarati)  

- dichiarazione dei servizi prestati in relazione ai requisiti richiesti al punto 7 del presente avviso 

(può essere presentata anche dichiarazione sostitutiva di certificazione ai sensi art. 46 del DPR 

445 del 28/12/2000. L’amministrazione si riserva di verificare l’effettivo possesso dei titoli 

dichiarati)  

- copia documento d’identità.  

 

Il/La sottoscritto/a esprime il proprio consenso affinché i dati forniti possano essere trattati nel 

rispetto del Regolamento Generale sulla Protezione dei dati UE 2016/679 (GDPR), per gli 

adempimenti connessi alla presente procedura.  

 

 

 

data _____ 

FIRMA 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


