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CIRC. N. 324 

A TUTTI I DOCENTI 

A TUTTO IL PERSONALE ATA 

 

 

 

 

 

Oggetto:  VARIAZIONE DELLE COORDINATE BANCARIE (IBAN) – INDICAZIONI OPERATIVE. 

 

 

La segreteria del personale comunica quanto segue. 

 

A seguito delle numerose segnalazioni di variazione delle coordinate bancarie del personale di questo istituto 

si ricorda quanto segue: 

 

1. La variazione delle coordinate bancarie deve essere inserita dal singolo dipendente sul portale 

NOIPA. Per questa procedura è necessario avere un pin (codice di 5 cifre) che molti dipendenti già 

possiedono. 

Per chi non avesse ancora il PIN,  deve richiederlo alla segreteria o alla Dsga. 

2. La variazione delle coordinate bancarie va inoltre comunicata alla segreteria (tramite mail) per tutte 

le operazioni di pagamento che l’istituto effettua indipendentemente dal Ministero di Economia e 

Finanza (es. prospetto di liquidazione TFR e/o pagamenti per incarichi). 

 

La segreteria del personale è a disposizione di chi non avesse ancora effettuato la necessaria variazione. 

Per procedere alla variazione è necessario recarsi in ufficio con il proprio cellulare e il nuovo codice iban. 

 

Per chi avesse già provveduto alla variazione, si consiglia di controllare sul cedolino dello stipendio successivo 

l’indicazione del nuovo iban e di non chiudere il conto corrente bancario o postale senza avere ricevuto una 

rata di stipendio con il nuovo iban. 

 

 

 

 

 

 
 

Il Dirigente Scolastico 

(Dott.ssa Maria Francesca Cellai) 
Firma autografa sostituita a mezzo stampa 

ai sensi dell'art. 3 comma 2 del D.lgs n. 39/93 
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